“DKS Enterprise”
Documentinzage

De website

@pzoeken, beoordelen,
autoriseren

St Jans Gasthuis, Weert 2007



Wat Is DKS / de voordelen

Documentbeheer voor KwaliteitsSystemen

J Organisatiebreed

. Alle documenten op één plaats te
raadplegen: website

. Documenten decentraal beheren via
DKS

J Altijd' de laatste versie
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De website opstarten
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Hoe Is een document
te vinden in DKS?

Vanuit het startscherm meerdere
opties te activeren:
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De navigatiebalk

]

l‘:lnfoland d

} Document Manager

Improving your business

i

Startpagina DKS

2

Zoeken naar een document d.m.v een trefwoord

[

Lijst van documenten in een gebied

Zoeken op alfabet in een gebied

Nieuwe documenten in een gebied

Helpfunctie

Aanmelden
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Startpagina DKS |#
zoeken d.m.v. een trefwoord |.®

fnfoland9 ) &'} Document Manager
m .; = : . Improving your business A ,@ FF[A B

Zoeken op trefwoord

Zoekwoord:
Paragraaf:

Synoniemen gebruiken: [

Geavanceerd zoeken

Werkgebied: 5t Jans Gasthuis

Nieuwe Documenten

[i]
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Geavanceerd zoeken | @

?"‘—

Elifﬁ!}%‘.% & Document Manager
Improving your business f @ rFI AR

41
[2] st. Jans Gasthuis

III
o),

Zoekwoord 1:
| Zoekwoord 2:

Zoekwoord 3:

Paragraaf:

Zoekmethode:

ODOEEEHEEA

Synoniemen gebruiken: [V

Mormaal zoeken

Werkgebied: St Jans Gasthuis

Nieuwe Documenten

[i]
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Zoeken via lijst |is

—
Anfoland @ ¢

web * quality » secarity - } Document Manager

E Lijst van documenten

Erzijn
24 pagina's - Pagina: <<vorige-1-2-3-4-5-6-7 - volgende »>

Documentgebied

24 pagina's - Pagina: <<vorige-1-2-3-4-5-6-7 - volgende >>

Werkgebied: 5t Jans Gasthuis

Improving your business A Ol AR

Nieuwe Documentan

[i]
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Zoeken op alfabet A

HinfolaliNI 0 ¥ Document Manager :
L .A = . Improving your business A e rrIA B

Erzijn 11 document

2 pagina's - Pagina: <<vorige - 1- 2 - volgende >>

Documentgehied
Dk andaard Ec

(PTMMOS

2 pagina's - Pagina: <<vorige - 1- 2 - volgende >>

Werkgebied: 5t Jans Gasthuis

Nisuwe Documanten Mijn gegevens

[i]
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Nieuwe documenten |E

Anfoland ‘ﬂ

web * quality » secarity - ! Document Manager _
.A | Improving your business f @ Fr. AE

ss =

Nieuwe en gewijzigde documenten

Publicatiedatum =« Titel Documentgebied
; 1 pdf

e communi

Nieuwe Documentan
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Geraadpleegd document

finfolalt i O Document Manager '
B -‘; ) Improving your business ft @ FF.A E
?;Izll:llﬂeﬂt: i

fdelingen = P rammen = document

@ Titel

# Algemeen

# Beoordelaars

# Publicatiedatum

Algemeen
nper

Ans-assistenten
Cluster Cluster

s 2 ¥ A, Cluster Meadisch
Heelkundige Cluster Algemeen besdluuwer-de o i
vakken valkken

Werkgehied: 5t Jans Gasthuis

=
e
Nieuwe Documenten Mijh gedevens ’I|
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Geraadpleegd document in pdf

Anfoland @ “4

st o Document Manager 3
.; . Improving your business oA KE

Medische Beeldvorming

# Doel

Ervoor zorgen dat iedereen weet hoe cen cytologische punctic verwerkt ¢.q. afgewerkt moet
worden.

# Informatie

A. Klaarzetten:

objectglaasjes met matglasrand (in transportdoosije)
potjes met formaldehyde

potlood

cytospray

afgeponst aanvraagformulier

L i

Nieuwe Documenten | [l
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Printen + opmerking plaatsen

Printen van het geraadpleegd document

L

Plaatsen van een opmerking bij het geraadpleegd
document

- -
- —
- —
- —
- —
| =

3 voeerin lastsen Vot ineret ey T E
Opmerking plaatsen

Docurmenigebied: Verichlingen Kind
Docurmsit 10; A
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Aanmelden op de website E€l

Bnfol0NI 0> Y Document Manager '
.i | Improving your business ,

Aanmelden

Logincode:

Wachtwoord:

Aanmelden

Wachtwoord vergeten 7
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Aanmelden op de website =
Waarom?

. Raadplegen van documenten
die niet openbaar zijn, maar
door bepaalde personen
gelezen mogen worden

0 Beoordelen en autoriseren
van documenten
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Beoordelen en autoriseren

Eﬂfﬁ!}%‘.ﬂ % Document Manager
m Improving your business # @ Fr. AE .

Beoordelen en autoriseren

Te beoordelen documenten

Documentgebied

Te publiceren documenten
Geen documenten d iden

Werkagehied: St Jans Gasthuis

Mieuwe Documenten Beoordeling Mijn gegevens :
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Beoordelen en autoriseren
van een document

-
4,

fAnfoland © | "¢\ Document Manager

web * guality + secarity

Document: St. Jans Gasthuis > 10 Applicatiebeheer > Scholing DKS-documentbeheer > Applicatiebeheerder > Voorschriften scholing
applicatieheheerder > document "001275" versie 1
T cument: beoordelen § autari 14l

[
® Titel
@ Doel
@ Uitvoeringshevoeqd
# Randachtspunten
# Benodigdheden
* Werkwijze
# Verslaglegging
® Beoordelaars

Improving your business ff P AKE

Nieuwe Documenten Beoordeling Mijn gegevens

(0
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Goedkeuren / Afkeuren

"4 | Opmerkingen plaatsen

Opmerkingen van andere beoordelaars

"\ | Goedkeuren

71 | Afkeuren
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Ondersteuning DKS

Kwaliteitsmedewerkers
Applicatiebeheer

Documentbeheerder van de
afideling

Handleiding / instructiekaart
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