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““DKS DKS EnterpriseEnterprise””
DocumentinzageDocumentinzage

De websiteDe website

opzoeken, beoordelen, opzoeken, beoordelen, 
autoriserenautoriseren
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WatWat is DKS / de is DKS / de voordelenvoordelen

DDocumentbeheerocumentbeheer voorvoor KKwaliteitswaliteitsSSystemenystemen

•• OrganisatiebreedOrganisatiebreed
•• AlleAlle documentendocumenten op op éééénn plaatsplaats tete

raadplegenraadplegen: website: website
•• DocumentenDocumenten decentraaldecentraal beherenbeheren via via 

DKSDKS
•• AltijdAltijd de de laatstelaatste versieversie
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De website opstartenDe website opstarten
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Hoe is een documentHoe is een document
te vinden in DKS?te vinden in DKS?

Vanuit het startscherm meerdere Vanuit het startscherm meerdere 
opties te activeren:opties te activeren:
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Startpagina DKSStartpagina DKS

Zoeken naar een document d.m.v een trefwoordZoeken naar een document d.m.v een trefwoord

Lijst van documenten in een gebiedLijst van documenten in een gebied

Zoeken op alfabet in een gebiedZoeken op alfabet in een gebied

Nieuwe documenten in een gebiedNieuwe documenten in een gebied

HelpfunctieHelpfunctie

AanmeldenAanmelden

De navigatiebalkDe navigatiebalk
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Startpagina DKS Startpagina DKS 
zoeken d.m.v. een trefwoordzoeken d.m.v. een trefwoord
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Geavanceerd zoekenGeavanceerd zoeken
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Zoeken via lijst Zoeken via lijst 
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Zoeken op alfabet Zoeken op alfabet 
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Nieuwe documenten Nieuwe documenten 
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Geraadpleegd document Geraadpleegd document 
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Geraadpleegd document in pdf Geraadpleegd document in pdf 
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Printen van het geraadpleegd documentPrinten van het geraadpleegd document

Plaatsen van een opmerking bij het geraadpleegd Plaatsen van een opmerking bij het geraadpleegd 
documentdocument

Printen + opmerking plaatsenPrinten + opmerking plaatsen
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Aanmelden op de websiteAanmelden op de website
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Aanmelden op de websiteAanmelden op de website
Waarom?Waarom?

•• Raadplegen van documenten Raadplegen van documenten 
die niet openbaar zijn, maar die niet openbaar zijn, maar 
door bepaalde personen door bepaalde personen 
gelezen mogen wordengelezen mogen worden

•• Beoordelen en autoriseren Beoordelen en autoriseren 
van documentenvan documenten
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Beoordelen en autoriseren Beoordelen en autoriseren 
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Beoordelen en autoriserenBeoordelen en autoriseren
van een documentvan een document
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Opmerkingen plaatsenOpmerkingen plaatsen

Opmerkingen van andere beoordelaarsOpmerkingen van andere beoordelaars

GoedkeurenGoedkeuren

AfkeurenAfkeuren

Goedkeuren / AfkeurenGoedkeuren / Afkeuren
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Ondersteuning DKS Ondersteuning DKS 

•• KwaliteitsmedewerkersKwaliteitsmedewerkers

•• ApplicatiebeheerApplicatiebeheer

•• Documentbeheerder van de Documentbeheerder van de 
afdelingafdeling

•• Handleiding / instructiekaartHandleiding / instructiekaart


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

